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“Как создать портфолио”

Важно помнить, что для начинающего специалиста именно 
портфолио становится основным способом демонстрации 
практических навыков.



Основные ошибки в составлении портфолио:

Переизбыток информации. Все этапы трудовой деятельности, 
информация не относящаяся к вакансии, полная автобиография - 
все это не дает возможности потенциальному работодателю найти 
ключевую информацию, отнимая его время и снижает интерес к 
портфолио.

Недостаток информации. Вы указываете минимум сведений и/или 
просто указываете наименование проектов и своих кейсов без 
ключевой информации.

Плохое оформление. Слабая визуальная/дизайнерская часть, 
нарушение логической структуры потрфолио, выбор 
нечитабельного формата, отсутствие заголовков, особый формат 
файла, требующего  специального ПО для прочтения - все это 
отталкивает потенциального работодателя и/или может указывать 
на Вашу неопытность, т к Ваша специальность неразрывно связана 
с предоставлением информации в самом продаваемом формате!



СТРУКТУРА ПОРТФОЛИО:
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Ваше Имя и фамилия

Контактные данные (email, 
телефон или мессенджер, 
ссылка на профиль в соцсети)

Примеры Ваших работ 
(выполненные проекты/
задачи)

Должность на которую 
Вы претендует

Краткое описание своих 
навыков Soft skills/Hard skills



Описание Ваших работ

Особое внимание нужно уделить именно описанию работ в 
портфолио. 

Старайтесь оформить каждый пример в формате кейса 
примерно по такой схеме:


!

Опишите задачу, которую вам предстояло выполнить. (исходные 
данные и ожидаемые результаты). 

Укажите, что именно вы делали, чтобы выполнить поставленную 
задачу (это позволит потенциальному работодателю оценить долю 
Вашего участия в реализации проекта). Если были сложности — 
расскажите о них и о том, как вы с ними справились. Можно 
проиллюстрировать отдельные этапы демонстрацией рабочих 
материалов или промежуточных результатов.

Покажите результат вашей деятельности — ссылку на публикацию, 
описание стратегии, изображение готового продукта и т. д.

Расскажите, насколько хорошо вам удалось выполнить задачу и 
какую пользу ваша работа принесла клиенту.



Формат портфолио полезные сервисы:

Конструктор сайтов.

Например, Tilda Publishing, WIX, Weebly.

Сервисы онлайн-портфолио.

 Behance.net, Clippings.me, Portfolios.ru, Dribbble.com.

Сервисы для графического дизайна.

 Canva, Figma, Adobe Photoshop

https://tilda.cc/ru/
https://ru.wix.com/
https://www.weebly.com/
https://www.behance.net/
https://www.clippings.me/
http://portfolios.ru/
https://dribbble.com/
https://www.canva.com/ru_ru/sozdat/portfolio/

